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PROGRAMA LECTIVO DEL CURSO

A. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

e Herramientas y funciones de la plataforma Sistema

Nombre curso
Informacién General de Estudiantes (SIGE)

e 30 horas cronoldgicas.

e Son impartidas de la siguiente manera:
a. 12 horas sincrdnicas. (Streaming zoom)
b. 18 horas asincrdnicas por aula virtual.

N° total de horas

N° de participantes e 30 personas.
e La Consultora se reserva el derecho de suspender la
Requisito administrativo apertura del curso si no cuenta con el minimo de 20

personas matriculadas.

e Docentes Directivos, Pofesores, Encargados de SIGE,

Perfil participante
P P Inspectores Educacionales y /o Administrativos.

Modalidad e E-Learning sincrénica.

e Plataforma virtual, la cual interactia con computador,

Lugar de realizacion
ue zact notebook, celular (Android), iPad e iPhone.

e |nicio: 19 de noviembre de 2024

Fechas ejecucion curso
) e Término: 18 de diciembre de 2024

Martes y jueves 19:30 a 21:30 horas.

Horario clases sincronicas . . . . L. .
e Considera seis sesiones sincrénicas por streaming zoom.

e los Establecimientos Educacionales Publicos,
Subvencionados y/o Privados, Corporaciones
Educacionales, Servicios Locales de Educacion Publica,

Nota técnica Asociaciones de Funcionarios, entre otros pueden

gestionar el curso en la CATEGORIA CERRADA, para lo cual

se deben determinar fechas y horarios para ser impartido
con cada cliente.

e C(Claudio Salvatierra Valdez: Técnico de nivel Superior en
programacion y andlisis de Sistemas. Certificado en
Técnicas de Administracion de conectividad, redes e
internet y en Uso de Sistemas operativos, Soporte de
redes, IP en ambiente Tic.

Ademas, desarrolla la funcién de Encargado de Enlace y
del Sistema Informacion General de Estudiantes (SIGE) en
Establecimientos Educacionales.

Facilitador
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Requisitos de aprobacion

El participante aprueba el curso cumpliendo con los siguientes
requisitos:

e Obtener un porcentaje igual o superior al 70% de
asistencia a las sesiones sincrénicas y a las horas de
dedicacidn al curso en el aula virtual.

e Aprobar todos los instrumentos de evaluacién de los
madulos respectivos del plan lectivo con una calificacion
igual o superior a cuatro.

Certificacion

e Los participantes que cumplan las exigencias
administrativas y académicas recibirdn un certificado
digital otorgado por la Consultora Cervantes.

B. ANTECEDENTES ACADEMICOS: PLAN LECTIVO

Objetivo general

Al término del curso los participantes seran capaces de:

e Aplicar las herramientas y funciones de la plataforma
Sistema Informacion General de Estudiantes (SIGE) para
realizar acciones de actualizacion a los diversos procesos y
mantenciones emanadas por el MINEDUC.

Contenidos

e Orientaciones generales del Sistema de Informacién de
Estudiantes. (SIGE)

e Herramientas de gestidn para los procesos administrativos
en SIGE.

e Libro de clases digital.

e Herramientas de gestion para el proceso de matricula en

SIGE.

e Herramientas de gestién para el proceso asistencia en
SIGE.

e Proceso de calificaciones, actas y certificacién de estudios
en SIGE.

e (Casos practicos relacionados con los contenidos del curso.

Metodologia

e El Facilitador desarrolla el plan lectivo con sesiones
sincréonicas por streaming Zoom Yy con recursos
académicos utilizados por los participantes en el aula
virtual.

Evaluacion

El curso incorpora las siguientes instancias de evaluacion:

1. Evaluacion diagndstica. (Formativa)

2. Actividades de aprendizaje. (Casos practicos) (Sumativa)

3. Evaluacidn final del curso. (Casos practicos) (Sumativa)
Para la obtencién de la nota cuatro (4,0) los participantes deben
lograr 60 puntos en cada actividad de evaluacion.
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C. ANTECEDENTES FINANCIEROS

Valor por persona

Valor: S 100.000.-

Matricula: $ 30.000.-

Dos cuotas: $ 25.000.- c/u

Certificacién: $ 20.000.-

Cierre inscripcion: 19 de noviembre de 2024

Forma de pago

Acceder desde pagina Web al carro de compra: Webpay
Transferencia bancaria.
Orden de compra.

Consultas

Celular: +56999466829

WhatsApp: +56967683182

Correo electrénico: contacto@consultoracervantes.com
Pagina Web: www.consultoracervantes.cl




